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Ministerium für Kultus, Jugend und Sport - 
Orientierungspraktikum 

 
Dokumentation zur ONLINE-Bewerbung  

zum Orientierungspraktikum 
 
 
Die Anmeldung zum Orientierungspraktikum erfolgt online.  
Die Einstiegsadresse lautet:  
 

http://www.orientierungspraktikum-bw.de 
 
Mit dem Aufruf dieser Seite erreichen Sie die Startseite zum Orientierungspraktikum.  
 

 
 

Hier haben Sie die Möglichkeit, sich weitere Informationen zum 
Orientierungspraktikum allgemein sowie zum Online-Verfahren speziell zu 
verschaffen. 

Bei Aufruf des Links „Informationen“ wird Ihnen folgende Informationsseite angezeigt: 
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Wenn Sie anschließend den Menüpunkt Online-Bewerbung aufrufen, erhalten Sie 
folgende Anzeige: 

 

Baden-Württemberg ist in vier Regierungsbezirke eingeteilt. Auf dieser Startseite gibt 
es die Möglichkeit der Verzweigung zu dem von Ihnen gewünschten 
Regierungsbezirk. 
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Nach der Wahl eines Regierungsbezirks erhalten Sie die Startmaske für die Online-
Anmeldung. 
 

 

Mit Hilfe eines Suchbegriffs, z.B. Schulort, Postleitzahl oder Schulname können Sie 
das Gesamtangebot eingrenzen. Ebenso können Sie eine Schulart 
(Allgemeinbildendes Gymnasium oder berufliche Schule) sowie einen Zeitraum, in 
dem Sie Ihr Orientierungspraktikum beginnen möchten, wählen. Dadurch wird das 
Angebot an Ausbildungsschulen entsprechend reduziert. Da Ihnen u.U. eine große 
Zahl an Schulen angeboten werden, empfiehlt es sich, aus Gründen der 
Übersichtlichkeit, die Option „nur Schulen mit freier Kapazität anzeigen“ zu 
wählen, da Sie sich ja auch nur an diesen Schulen bewerben können. 

Bei der Suche nach freien Praktikantenplätzen sollten Sie auch ein geeignetes 
Zeitfenster angeben, in dem der von Ihnen gewünschte Beginn des 
Orientierungspraktikums liegen muss. Dieses Zeitfenster wird Ihnen in der Regel von 
Ihrer Hochschule vorgegeben.  

Eine Bewerbung ist nur für einen Praktikumsbeginn innerhalb der nächsten sechs 
Monate möglich. Wenn Sie das Praktikum z.B. am 25.09. an einer Schule beginnen 
möchten, dann können Sie sich hierfür frühestens am 25.03. online bewerben. 

Besonderheit für Bewerbungen im Zeitraum von März bis Juli für ein Praktikum im 
darauf folgenden Herbst:  
Mit dem Stichtag 01.08. beginnt jeweils ein neues Schuljahr. Wenn Sie einen 
Wunschzeitraum angeben, der zwei Schuljahre tangiert (z.B. 01.07. bis 01.10.), dann 
werden Ihnen nur Schulen mit Angeboten für das laufende Schuljahr angezeigt.  

Bitte wählen Sie daher einen Wunschzeitraum ab dem 01.08., falls Sie ein Praktikum 
erst im darauf folgenden Schuljahr wünschen! 
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Mit dem Button Suche starten gelangen Sie zu einer Übersicht der Schulen, die Sie 
aufgrund Ihrer selbst gewählten Auswahlkriterien nun zur Auswahl für eine 
Bewerbung haben. 
 

 
 
In den verschiedenen Spalten der tabellarisch aufgelisteten Schulen erhalten Sie 
Informationen über die Schule und den angebotenen Praktikumszeiträumen sowie – 
sofern die Schule einen Praktikumsplatz zur Verfügung stellt – eine 
Bewerbungsmöglichkeit für das Orientierungspraktikum. 

Die Homepage der Schule ist in der Regel über einen Link direkt zu erreichen. 

In der Spalte „Schulart / Bemerkungen der Schule“ erhalten Sie gegebenenfalls 
kurze Informationen hauptsächlich über Fächer und Fächerkombinationen.  

Bitte beachten Sie, dass Ihnen nur Schulen angezeigt werden, die einen 
Praktikumsplatz innerhalb der nächsten sechs Monate anbieten. Bewerbungen für 
evtl. an der Schule vorhandene, aber weiter in der Zukunft liegende Zeiträume (diese 
sind in der Anzeige ggf. geklammert) sind erst sechs Monate vor dem 
entsprechenden Zeitraum möglich. 

Wenn Sie alle für Sie wichtigen Informationen eingeholt haben, können Sie sich über 
den Link in der Spalte „Bewerben“ bei der Schule Ihrer Wahl zum 
Orientierungspraktikum bewerben. 
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Wenn Sie keine passende Schule finden, können Sie über den Schaltknopf  
Neue Suchanfrage  die Suche mit geänderten Vorgaben erneut starten. 

Mit dem Anklicken des Schaltknopfes  Bewerben  gelangen Sie zu einer 
Eingabemaske, in die Sie die erforderlichen persönlichen Daten für Ihre Bewerbung 
an der dazugehörenden Schule eingeben können.  

 

Die Studienfächer sind über die Auswahllisten einzutragen.  

Beachten Sie bitte, dass das Orientierungspraktikum nicht an der eigenen Schule, 
die Sie bei der Bewerbung angeben müssen, absolviert werden darf. 

Eine von Ihnen genutzte Hochschul-E-Mail-Adresse ist als Nachweis, dass Sie an 
einer Hochschule in Baden-Württemberg studieren, unbedingt erforderlich.  

Alle Ihre Bewerbung betreffenden Informationen werden an Ihre Hochschul-E-
Mailadresse übermittelt werden. Eine private E-Mailadresse kann aus 
Datenschutzgründen und wegen eventueller Spamfilter kommerzieller Provider nicht 
verwendet werden. 

WICHTIG: Stellen Sie vor der Abgabe Ihrer Bewerbung sicher, dass 

- Ihr Postfach genügend Speicherplatz zum Empfang von Emails hat (löschen Sie 
vor der Bewerbung ggf. nicht mehr benötigte Emails aus Ihrem Postfach) 

- Sie die E-Mail-Adresse korrekt eingeben, da anschließend eine E-Mail mit einem 
Verifikationscode gesandt wird, ohne den eine definitive Bewerbung nicht möglich 
ist. 

 

Für Nachteile, die Ihnen wegen nicht zustellbarer E-Mails entstehen, sind Sie 
selbst verantwortlich. 
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Tragen Sie die erforderlichen persönlichen Daten ein und betätigen Sie anschließend 
den Button  Bewerbung prüfen. 

ACHTUNG: Damit ist Ihre Bewerbung noch nicht abgeschlossen! Sie erhalten eine 
Kontrollseite zur Überprüfung Ihrer Eingaben! 

 

WICHTIG: An die von Ihnen eingegeben E-Mailadresse ist eine Verifikationsmail 
gesandt worden. Entnehmen Sie dieser Verifikationsmail den zur definitiven 
Bewerbung erforderlichen Verifikationscode und tragen Sie diesen Code in das 
untenstehende Feld ein. Der Verifikationscode ist 60 Minuten lang gültig. 

Erst nach der anschließenden Bestätigung der Eintragungen auf dieser Kontrollseite 
mittels des Knopfes  Bewerbung definitiv abschicken wird Ihre Anmeldung 
abgespeichert und weitergeleitet. 

Wenn Ihre Bewerbung erfolgreich gespeichert wurde, erhalten Sie am Bildschirm 
eine entsprechende Bestätigung angezeigt: 
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Sie erhalten zusätzlich zu der Bildschirmbestätigung eine automatische 
Bestätigungs-E-Mail Ihrer Bewerbung. 

Muster für eine vom System erstellte automatisierte E-Mail: 

----------------------------------------------------------------- 
Dies ist eine vom Orientierungspraktikum-Onlinesystem generierte Email. 
Bitte verwenden Sie nicht die Antwort-Funktion Ihres Browsers, 
um auf diese Mail zu antworten, sondern verwenden Sie die 
Emailadresse der Schule für eine entsprechende Kontaktaufnahme, 
falls dies erforderlich ist: 
Mustergymnasium 69151 Musterstadt 
(Herr Maser / Maser@Musterstadt.de) 
----------------------------------------------------------------- 
Bestätigung der Bewerbung zum Orientierungspraktikum an der Schule: 
Mustergymnasium 69151 Musterstadt 
(Herr Maser/K/00020) 
 
Sehr geehrte Frau Musterfrau, 
 
am 02.12.2009 um 11.26 Uhr wurde von Ihnen für o.g. Schule  
eine Bewerbung um einen Orientierungspraktikumsplatz abgegeben. 
 
Hierbei wurden nachfolgende Daten angegeben: 
 
Bearbeitungsnummer : K16Xs6nQV 
 
Schulname          : Mustergymnasium 
Schulort           : Dilsbergerstr. 1, 69151 Musterstadt 
Telefon Schule     : 0625666/922508 
Ansprechpartner    : Herr Maiser 
Email der Schule   : Maiser@Musterstadt.de 
Homepage d. Schule : http://www.Mustergymnasium.schule.de/ 
 
Bewerberdaten      : Frau  Britta Musterfrau 
Geburtsdatum       : 11.09.1992 
Anschrift          : Am Graben 2, 79987 Musterhausen 
Telefon            : 099887/44556    
Email              : Natascha.Musterfrau@Emailkonto.de 
Eigene Schule      : Waldeck-Gymnasium Paukstadt 
 
Fachkombination    : Mathematik / Englisch 
Praktikumsbeginn   : gewünscht im Zeitraum vom 03.12.2009 bis 01.04.2010 
Mitteilung         :  
 
Die Schule wurde gebeten, möglichst zeitnah eine Entscheidung über die  
Annahme oder Ablehnung der Bewerbung von Frau Musterfrau zu treffen. 
 
Sie wurden gebeten und haben durch Ihre Anmeldung zugestimmt,  
keine weiteren Bewerbungen an anderen Schulen vorzunehmen, 
solange die Schule diese Bewerbung nicht offiziell abgelehnt hat. 
Sie wurden weiterhin informiert, dass eine gleichzeitige Bewerbung 
an mehreren Schulen unter Umständen zu einem Ausschluss vom Orientierungspraktikum 
an allen Schulen führen kann. 
 
Den Status dieser Bewerbung können Sie unter der Adresse 
http://www.orientierungspraktikum-bw.de/cgi-bin/OPAuskunft.pl?uuid=K16Xs6nQV 
jederzeit online abfragen. 
 
Diese Mail wurde automatisch vom System als Folge der ONLINE-Bewerbung generiert. 
 
Bitte drucken Sie sich diese Mail für Ihre Unterlagen aus! 
 

Bitte drucken Sie sich diese Bestätigung für Ihre Unterlagen aus oder fertigen Sie 
eine Bildschirmkopie an! 
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In dieser E-Mail sind die von Ihnen angegeben Daten aufgeführt. Weiterhin wird dort 
ein Link genannt, unter dem Sie den aktuellen Status Ihrer Bewerbung aufrufen 
können. Die Statusanzeige Ihrer Bewerbung sieht etwa folgendermaßen aus: 

 

 

 

Auch für den Fall einer Ablehnung erhalten Sie per Mail eine Nachricht, ebenso 
einen Link, über den Sie sich bei einer anderen Schule bewerben können. Die 
erneute Bewerbung kann auch wieder über die Einstiegsseite 
http://www.orientierungspraktikum-bw.de erfolgen. 

 


